NAVODILA ZA IZPOLNJEVANJE IN ODDAJO RAZPISNE DOKUMENTACIJE

1. STAROSTNE SKUPINE: 

· Starostne skupine so bolj odprte (glej 20. člen pravilnika in 2. člen točko c letnega programa športa). 

· Pri določanju starostnih kategorij pri programih interesne vadbe in programih otrok in mladostnikov usmerjenih v kakovostni in vrhunski šport v obrazcih določite SPODNJO in ZGORNJO mejo – npr. 8-11 let, 10-16 let …
· Izhodiščno leto za določanje starosti vadečih je leto 2016 oz. pri športnih panogah, kjer je tekmovalna sezona vezana na koledarsko, je to leto 2015.
2. OBSEG UR PROGRAMOV:
· Obseg ur po posameznih programih je odvisen od dejanskega izvajanja redne vadbe tega programa (brez tekmovanj). Vsak program je omejen z zgornjo in spodnjo mejo.
· Pri obsegu ur programov napišite tisti obseg, ki ga po urniku DEJANSKO IZVAJATE.

· Obvezno predložite SKUPNI URNIK VSEH PRIJAVLJENIH PROGRAMOV. Urniki bodo preverjeni z rezervacijami oz. pogodbami o najemu objektov.
I. Izpolnjevanje obrazcev

Splošno: Na vsak obrazec je potrebno vpisati naziv izvajalca, datum, obrazec žigosati in podpisati

   (odgovorna oseba).

a) V obrazec št. 1 vpišete podatke, kot so zahtevani.

b) Za vse obrazce od 2A do 2D:

· 1. in 2. stolpec: ne vpisujete oz. spreminjate. Oznaka npr. ID 1A-1 je karakteristična za posamezen program, ki ga prijavite, in jo uporabite na obrazcu 5, kjer podate ostale podatke o programu (seznam vadečih…)

· 8., 9. ali 11. stolpec: vpišete ime in priimek vaditelja, ki vodi program

· 10. in 11. oz. 11. in 12. stolpec: vpišete športno izobrazbo, ki jo ima vaditelj za izvajanje programa in sicer stopnjo (I., III…) in naziv (vaditelj, trener …)

c) Obrazec št. 2A:

· 3. stolpec:  vpišete športno panogo

· 4. stolpec: vpišete skupno število ur programa v letu 2016 (npr.: če poteka interesna vadba 1x tedensko po 1 šolsko uro v času šolskega pouka, to je 35 tednov v letu, je program 35 urni oz. 70 urni, če poteka 2x tedensko)

· 5. stolpec: vpišete število vadečih v programu

· 6. stolpec: vpišite starostno kategorijo (npr.: 10-12, 11-18 let …)

· 7. stolpec: vpišite d – za dekleta, f – za fante in m – za spolno mešano skupino

d) Obrazec št. 2B:

· 3. stolpec:  vpišete športno panogo

· 4. stolpec: vpišete skupno število ur programa v letu 2016 (npr.: če poteka redna vadba 3 ure tedensko 40 tednov v letu, je program 120 urni)

· 5. stolpec: vpišete število vadečih v programu 
· 6. stolpec: vpišite starostno kategorijo (npr.: 10-12, do 14 let …)

· 7. stolpec: vpišite d – za dekleta, f – za fante in m – za spolno mešano skupino

· 8. stolpec: vpišite število registriranih športnikov

· 9.stolpec: vpišite število kategoriziranih športnikov in rang kategorizacije (SR-svetovni razred, MR-mednarodni razred, PR-perspektivni razred, DR-državni razred, MLR-mladinski razred)

e) Obrazec št. 2C:

· 3. stolpec:  vpišete športno panogo

· 4. stolpec: vpišete skupno število ur programa v letu 2016 (npr.: če poteka redna vadba 6 ur tedensko 45 tednov v letu, je program 270 urni)
· 5. stolpec: vpišete število vadečih v programu

· 6. stolpec: vpišite starostno kategorijo (npr.: do 18…)

· 7. stolpec: vpišite ž – za ženske, mo – za moške in m – za spolno mešano skupino

· 8. stolpec: vpišite število registriranih športnikov

· 9.stolpec: vpišite število kategoriziranih športnikov in rang kategorizacije (SR-svetovni razred, MR-mednarodni razred, PR-perspektivni razred, DR-državni razred, MLR-mladinski razred)

f) Obrazec št. 2D:

· 3. stolpec:  vpišete športno panogo

· 4. stolpec: vpišete skupno število ur programa v letu 2016 (npr.: če poteka redna vadba 2x tedensko po 1 uro 40 tednov v letu, je program 80 urni )

· 5. stolpec: vpišete število vadečih v programu

· 6. stolpec: vpišite starostno kategorijo (opomb: obvezno nad 20 let)
· 7. stolpec: vpišite ž – za ženske, mo – za moške in m – za spolno mešano skupino

g) Obrazec št. 2E – izpolni ga le Planinsko društvo Brežice kot je zahtevano
h) Obrazec št. 2F – izpolni se kot je zahtevano
i) Obrazec št. 2G – v tabelo »finančna konstrukcija« vpišite predvidene stroške in prihodke, ki morajo biti uravnoteženi.
V kolikor prijavitelj prijavlja prireditev Športnik leta 2015 mora priložiti opis izvedbe prireditve s pravili.
j) Obrazec št.  3 – izpolnijo obvezno vsa društva, obvezno je treba vpisati podatke o višini članarine
k) Obrazec št. 4 – izpolnijo le športna društva, v kolikor športno društvo prijavlja le programe prireditev oz. kandidira le za sredstva za vzdrževanje športnih objektov, tega obrazca ne izpolnjuje
l) Obrazec št. 5 – obrazec je obvezna priloga k vsakemu posameznemu programu prijavljenemu na obrazcih 2A – 2D, v okvirček »ID« se vpiše oznaka iz posamezne tabele (npr. 1A-1, ali 3C-2),  obrazec vsebuje tudi tabelo za predložitev urnika vadbe posamezne vadbene skupine in prostor za splošen opis programa dela. Obrazcu je možno priložiti priloge, ki vsebujejo zahtevane podatke.
m) Obrazec št. 6 – ZBIRNIK URNIKOV ZA VSE VADBENE SKUPINE
n) Obrazec 7 - izpolnijo VSI, ki prijavljajo programe kakovostnega športa
o) Obrazec št. 8 – izpolnijo ga le društva in zveze, je enoten obrazec za predložitev finančnega in vsebinskega načrta društva, vsebinski del je možno priložiti obrazcu. Potrebno je vpisati tudi realizacijo prihodkov in odhodkov za leto 2015 !!!!! 
p) Obrazec št. 9 – izpolnijo ga vsi – tisti, ki so bili sofinancirani v letu 2015 in tisti, ki niso bili sofinancirani v letu 2015. Posamezni prijavitelji izpolnijo obrazec v tistih točkah, ki vsebinsko zajemajo njihovo delovanje.
II. Priloge

1. Dogovor o izvajanju interesne dejavnosti

V kolikor interesno dejavnost izvajata šola in društvo skupaj, je potrebno priložiti dogovor o sodelovanju (vzorec je priložen razpisni dokumentaciji). V kolikor besedilo sestavljajo izvajalci sami, mora dogovor vsebovati najmanj elemente, ki so zapisani na vzorcu. OPOZORILO: Isti program lahko prijavi ali šola ali društvo. Izvajalec, ki bo prijavil program, bo upravičen do sredstev za strokovni kader.

2. Dokazila o usposobljenosti strokovnega kadra

Kot dokazilo o športni usposobljenosti strokovnega kadra se upoštevajo le diplome in potrdila, ki jih izda Fakulteta za šport LJ oz. nacionalne panožne zveze, v kolikor je s pravili tako določeno. V kolikor so dokazila o usposobljenosti že na občini, jih izvajalec ne rabi priložiti.

3. Pogodba s strokovnim kadrom

Obrazec v prilogi  je predviden za v pomoč pri sestavljanju pogodbe s strokovnim kadrom. Lahko se uporabi takšen kot je. V kolikor besedilo sestavljajo izvajalci sami, mora pogodba vsebovati vse elemente, ki so na obrazcu odebeljeni. Izjema so programi izletništva – prijavitelj predloži seznam usposobljenih in licenciranih vodnikov izvajalca.
4. Pogodba oz. potrdila o najemu ali rezervaciji objektov za leto 2016
Pogodba z upravljalcem objekta ali potrdilo o rezervaciji, iz katerega je razvidno število ur in urnik najema objekta za posamezne programe. POTRDILO NI POTREBNO PRIDOBIVATI ZA OBJEKTE OSNOVNIH ŠOL, VRTCA MAVRICA BREŽICE, ZAVODA ZA PODJETNIŠTVO, TURIZEM IN MLADINO BREŽICE IN ZAVODA ZA ŠPORT BREŽICE – POTREBNO PA JE ODDATI SKUPNISKI URNIK PRIJAVLJENIH PROGRAMOV PO POSAMEZNIH OBJEKOTOV – ta bo preverjan pri posameznih zavodih.
5. Potrdilo nacionalne panožne zveze o vključenosti tekmovalne sisteme

Kot dokazilo ustrezajo tudi izpisi s spletnih strani (npr. razpored tekmovanje, seznami prijavljenih ekip,…), iz katerih je nedvoumno razvidno, da gre za ekipe, posameznike oz. programe, ki jih prijavlja izvajalec – priloga OBR 5!.
6.  Sklep pristojnega organa o višini cene najema
V primeru, da je izvajalec hkrati tudi upravljalec objekta, v katerem izvaja redno vadbo, mora predložiti ustrezen sklep pristojnega organa o višini cene najema za člane in nečlane društva.

III. Oddaja razpisne dokumentacije

Sestavni del razpisne dokumentacije so naslovnica, besedilo javnega razpisa, navodila, seznam obrazcev in prilog, obrazci 1-9, letni program športa in oba vzorca. Izvajalci morajo oddati najmanj:

1. Seznam obrazcev in prilog

2. Prijavni obrazec 1

3. Tiste obrazce od 2A do 2G, ki so jih izpolnili  in na katerih prijavljajo svoje programe (npr. če ne prijavljajo prireditev, ni potrebno priložiti obrazca 2F)

4. Obrazec 3 morajo priložiti vsa društva
5. Obrazec 4 morajo priložiti vsa športna društva, ki prijavljajo programe redne vadbe, kakovostnega ali vrhunskega športa ter rekreacije

6. Obrazec 5 morajo priložiti vsi izvajalci, ki prijavljajo programe interesne in redne vadbe, rekreacij, športa invalidov in planinstva (za planinsko šolo)

7. Obrazec 6 morajo priložiti vsi prijavitelji programov vadbe
8. Obrazec 7 morajo oddati vsi prijavitelji programov KAKOVOSTNE vadbe
9. Obrazec 8 morajo priložiti vsi prijavitelji
10. Ustrezen obrazec 9 morajo priložiti vsi prijavitelj razen javnih zavodov
Prijavo je potrebno oddati do datuma navedenega v VIII. točki javnega razpisa na naslov s pripisom, kot je navedeno v X. točki javnega razpisa.
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